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PROSEDUR MUTU : RAPAT TINJAUAN MANAJEMEN

Pelaksana Mutu Baku
N Kegi Pesert Serketari et
0 egiatan eserta erketaris
Dekan RTM UPM UPM Kelengkapan Waktu Output
UPM menyiapkan bahan dan membuat
perencanaan kegiatan rapat tinjauan /_ ) Rencana
1 [manajemen (RTM) yang diusulkan kepada \ Bahan RTM 1 hari kegiatan RTM
Dekan
Dekan menyetujui rencana RTM untuk Surat
2 |selanjutnya mengundang peserta RTM. Rencana RTM 1 hari undangan
RTM
Dekan mengundang seluruh kepala unit kerja non VY
akademik (biro/lembaga/pusat/UPT) dan akademik Undangan
3 |(pascasarjana/fakultas/prodi) terkait untuk hadir dalam Surat Undangan RTM 3 Hari RTM
RTM.
Dekan memimpin RTM didampingi wakil dekan dan
A para (;nagz_al!:/ll' sesuai bidang untuk membahas seluruh Bahan dan Undangan 20 Menit
agenda . RTM
Pimpinan RTM memberi kesempatan kepada
peserta untuk menyampaikan Bahan dan Undangan .
5 - . 30 Menit
pendapat/tanggapan sesuai dengan bidangnya. | RTM Notulensi hasil
RTM
Peserta RTM menyampaikan pendapat dan
6 |tanggapan serta usulan/saran sesuai dengan Usulan 45 Menit
agenda RTM.
Dekan membuat kesimpulan dan rekomendasi hasil
7 RTM. yang akan ditindaklajuti masing-masing pihak Usulan 15 Menit
terkait.
UPM menerima dan mengarsip hasil RTM dalam )
g |Notulen RTM & Rincian Tindak Lanjut RTM. Notulensi hasil RTM | 60 Menit Has:;_l;\;;loran
UPM membagikan Notulen RTM serta
Rincian Tindak Lanjut RTM kepada pihak-pihak terkait Hasil Laporan
9 |untuk ditindaklanjuti dan memonitor tindak lanjut Notulensi hasil RTM 3 Hari P

masing-masing pihak.

RTM




