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PROSEDUR MUTU MONITORING PELAKSANAAN  UTS HOME

Koordinator 

MK

Kepala 

Laboratorium 
SBA GKM Kaprodi UPM Kelengkapan Waktu Output Ket.

1 Menyiapkan dokumen yang diperlukan untuk UTS (RPS, 

Kontrak Perkuliahan, Soal Ujian yang telah dibuat oleh 

tim pengampu MK)

Pedoman Penyusunan Standar 

Mutu Akademik, 

Komputer,Printer, ATK

1 hari Soal Ujian

2 Memberikan soal ujian kepada Kepala Laboratorium 

untuk diverifikasi 

Pedoman Penyusunan Standar 

Mutu Akademik, 

Komputer,Printer, ATK

5 menit

3 Memverifikasi soal ujian sesuai dengan RPS dan waktu 

yang diberikan untuk pengerjaan soal ujian. Jika hasil 

verifikasi soal tersebut belum sesuai maka kepala 

Laboratorium mengembalikan soal tersebut kepada 

Pedoman Penyusunan Standar 

Mutu Akademik, 

Komputer,Printer, ATK

60 menit Soal ujian 

terverifikasi

4 Memastikan ujian dilakukan sesuai dengan jadwal dan 

diawasi oleh tim pengampu mata kuliah dan atau petugas 

yang telah ditunjuk, dengan cara pengecekan BAP UTS

Pedoman Penyusunan Standar 

Mutu Akademik, 

Komputer,Printer, ATK

120 menit Ujian 

berlangsung 

sesuai 

pedomam

5 Merekap berita acara dari SBA meliputi waktu 

pelaksanaan, kehadiran mahasiswa, pengawas yang 

bertugas sebagai pedoman dalam evaluasi pelaksanaan 

UTS (Jika UTS dilakukan secara terstruktur dan luring).  

Untuk metode lainnya menyesuaikan

Pedoman Penyusunan Standar 

Mutu Akademik, 

Komputer,Printer, ATK

60 menit Rekapitulasi 

BAP

6 Menyerahkan laporan monitoringnya kepada Kaprodi 

dan UPM

Pedoman Penyusunan Standar 

Mutu Akademik, 

Komputer,Printer, ATK

120 menit Laporan 

Monev

7 Melakukan analisis terhadap hasil rekapan GKM Pedoman Penyusunan Standar 

Mutu Akademik, 

Komputer,Printer, ATK

120 menit Hasil Analisis 

Monev UTS

8 Memberikan hasil analisis monitoring pelaksanaan UTS 

kepada koordinator MK dan diteruskan ke masing-

masing-masing kepala program studi

Pedoman Penyusunan Standar 

Mutu Akademik, 

Komputer,Printer, ATK

10 menit

9 Kaprodi Menerima hasil analisis monitoring pelaksanaan 

UTS

5 menit Hasil Analisis 

Monev UTS

No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
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