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SOP Evaluasi Layanan Kemahasiswaan
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Kualifikasi pelaksana

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 50 tahun 2014 mengenai Sistem
Permenpan Nomor 35 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Peraturan Rektor Universitas Padjadjaran Nomor 1 Tahun 2020 tentang Struktur Organisasi dan
Peraturan Rektor Universitas Padjadjaran Nomor 43 tahun 2021 tentang Kerangka Kurikulum
Peraturan Rektor Universitas Padjadjaran Nomor 2 tahun 2021 tentang Pengelolaan Program
Peraturan Rektor Universitas Padjadjaran Nomor 8 tahun 2023 tentang Penyelenggaraan
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Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Penyusunan ....
2. SOP Penyusunan ....
3. SOP Penyusunan ....

1. Pedoman Penyusunan Monitoring dan Evaluasi Layanan Kemahasiswaan

2. Internet, Komputer dan Printer

3. ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Penyusunan Monitoring dan Evaluasi Layanan Kemahasiswaan di lingkungan Unpad

Penyusunan Monitoring dan Evaluasi Layanan Kemahasiswaan




SOP Monitoring dan Evaluasi Layanan

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan SPM Fakultas Departemen Prodi UPM GKM Kelengkapan Waktu Output Ket.
Dekan  menetapkan SK Tim Monev Layanan Komputer,Printer SK Tim Monev
1 |Kemahasiswaan atas usulan Wakil Dekan Bidang O , ATK, Kertas 2 hari Layanan
Kemahasiswaan dan Riset, dan Unit Penjaminan Mutu Kerja Kemahasiswaan
. I : . Komputer,Printer
2 Wakil Dekan | mengmformasnkan waktu pelaksanaan CATK, Kertas 1 hari Surat Undangan
monev Layanan Kemahasiswaan. Keri
erja
Dekan membuat undangan monev Layanan Komputer,Printer i undangan monev
3 hasi , ATK, Kertas 2 hari Layanan
Kemahasiswaan Kerja Kemahasiswaan
. I Komputer,Printer
4 Dekan .bersama dengan Wakll Dekan memimpin rapat CATK, Kertas 1 hari
evaluasi Layanan Kemahasiswaan Keri
erja
. . Komputer,Printer
5 |UPM dan GKM melakukan rekap dan menganalisa hasil N } { J CATK, Kertas 1 hari Rekap Temuan
monev Layanan Kemahasiswaan L Kerja
UPM melakukan rapat tinjauan managemen dan e Komputer,Printer
6 [sosialisasi hasil monev Layanan Kemahasiswaan kepada }.___+ k * ‘ , ATK, Kertas 1 hari Laporan RTM
Departemen/Prodi l Kerja
[
UPM menyusun laporan monev Layanan Kemahasiswaan KomputerPrinter ) Laporan
7 . , ATK, Kertas 1 hari
dan melaporkan hasil monev kepada Dekan dan SPM Monev

Kerja
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